Ktobuck, dnia 15.04.2014r.

ZARZADZENIE NR 4/2014
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Ktobucku
z dnia 15.04.2014r.

w sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm), zarzadza sig co nastepuje:

§ 1

W regulaminie udzielania zamowien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej
rownowartoéci kwoty14.000 euro w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Kiobucku oraz
w zatgcznikach do regulaminu, wprowadzonego Zarzadzeniem Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Ktobucku Nr 4/2013 z dnia 17.07.2013r. wprowadza sie nastepujacej zmiany:

-zamiast zapisu ,udzielania zamowien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty14.000 euro” wprowadza sig zapis ,udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej netto nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro”.

§2

Pozostate zapisy w/w regulaminu pozostajq bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Veterynarii

(data i podpis kierownika jednostki)



Ktobuck, dnia 17.07.2013r.

ZARZADZENIE NR 4/2013
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kiobucku
z dnia 17.07.2013r.

w sprawie okreslenia regulamin udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej,
w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm), zarzadza sig co nastepuje:

§1
Okreséla sie regulamin udzielania zamowien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Klobucku w
brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(data i podpis kierownika jednostki)



Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2013 z dnia 17.07.2013r.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 14.000 euro

Szacowanie warto$ci zamowienia
§1
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto, ustalona zgodnie z przepisami art. 32 i 34
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm), zwanej dalej Pzp” nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty

14 000 euro, dokonywane sg zgodnie z trybem okreslonym niniejszym regulaminem.

Zasady udzielenia zamoéwienia o wartosci do 14 000 euro
§2

1. Pracownicy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii realizujagcy zamowienie s3
obowigzani do przestrzegania zasad okreslonych w art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

2. Pracownicy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii realizujgcy zamowienie s3
obowigzani do zachowania nalezytej starannoéci i bezstronnosci przy realizacji
zamodwienia.

3. Kierownik zespotu wnioskujacy o realizacjg zamowienia wystepuje do Zespotu ds.
administracyjno-finansowo-ksiggowych z wnioskiem o dokonanie zamowienia o warto$ci
szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro, ktorego wzor okreslony zostat w
zatgczniku nr 1 do regulaminu.

4. Wniosek powinien by¢ ztozony w terminie nie krotszym niz 30 dni przed datg ztozenia
zamowienia.

5. Zespot ds. administracyjno-finansowo-ksiggowych dokonuje przeliczenia szacunkowej
wartoéci zamowienia netto na euro zgodnie z zasadami okreslonymi w Pzp.

6. Zespot ds. administracyjno-finansowo-ksiegowych przedktada wniosek Gtéwnemu
Ksiegowemu, a po uzyskaniu potwierdzenia w zakresie dostepnosci  srodkow
finansowych, wniosek przedktada do zatwierdzenia Powiatowemu Lekarzowi
Weterynarii.



—

§5

. Zespot ds. administracyjno-finansowo-ksieggowych, po zatwierdzeniu wniosku, o ktoérym

mowa w § 2 ust. 3 przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, dokonuje rozeznania rynku.

_ Pracownik dokonujacy rozeznania rynku sporzadza notatke, ktérej wzor okreslono w

zataczniku nr 2 do regulaminu.

Notatka zawiera:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartoci zamowienia ze ztotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego, ogtaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwe i adres wykonawcow,

6) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

§6

W przypadku zaméwien do 3000 euro rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, przez poczte elektroniczna, przez przeglad stron internetowych lub pisemnie.
Nalezy uzyskac¢ oferty co najmniej 3 wykonawcow.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza zgodnie z
przyjetymi kryteriami.

Przy zaméwieniach o wartoéci do 3000 euro na dostawy i ustugi zawiera sig¢ umowe lub
sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane

zawiera sie umowe w formie pisemnej.

. Do faktury wybranego wykonawcy za realizacje zamowienia nalezy dotgczy¢ notatke z

rozeznania rynku oraz zamoéwienie lub umowe.
Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w Zespole ds.

administracyjno-finansowo-ksiegowych.

§7

_Dla zaméwien publicznych o szacunkowej wartosci od 3000 euro do 14 000 euro

przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skfadania ofert taka

liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,



jednak nie mniej niz 4 wykonawcow. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do
regulaminu.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.
 Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z
przyjetymi kryteriami.

_ Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych
ofert.

_ Udzielenie zamoéwienia wymaga zatwierdzenia protokotu rozpoznania cenowego przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemne;.

7. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, nalezy

dotaczy¢ protokdt rozeznania rynku oraz umowe.

§8
Postanowienia koncowe
Udzielone zamoéwienia podlegaja wpisowi do ewidencji zamoOwien prowadzonej w
Zespole ds. administracyjno-finansowo-ksiggowych.

_ Wazor ewidencji stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.



Zatgcznik nr 1

ZNAK SPraWY ....coooimieraniiieeeiiiieaiinee i

(miejscowosc, data)
(wnioskodawca — zespof ds. ....)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
do 14 000 euro.

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WATIOBE B, ...con nensmnsssisiiFEissssssaisashsosvommmersasssmwss sxsms zt
WEHHOSE BEIMG. ... it oics o mms s osmavisssssans zt
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ... .......oooviiviiiir e

(imie i nazwisko)

" (podpis wnioskodawcy)

Planowany wydatek zgodny z planem finansowym
(data i podpis Gléwnego ksiggowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
(data i podpis Powiatowego Lekarza Weterynari)

*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 2

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia do 14 000 euro

1. Opis przedmiotu ZAMOWIEIIA: .......cevirirrieriiei e e

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia: ......................coooe
3. WartoS¢ zamowienia..........oooevvuenieiiennnn zt netto ustalona na podstawie.

4. Warto$¢ zamoOwienia W €U0 .......cccooeeeeeeaeineninnns przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ...

5. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia.............ocooois
6. Data ustalenia wartoSCi ZAMOWIBNIA ..........c.uiii i
7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana | Oferowana Inne kryteria

cena netto cena brutto (wymienic)

1.

2.

3

8. Informacje uzyskano wdniach ...
9. Proponuje sie wybra¢ wyKonawee Nr..............occoemniinnn
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej....................

Notatke sporzadzit/a..............coooiiiiniin

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Powiatowego Lekarza
Weterynarii)




Zatacznik nr 3

(piecze¢ zamawiajgcego)

g 6otz ) e ——————— N ST
(miejscowosc¢ i data)

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
y.4= 1 TV T Lo A —svp e RS TE U L RS
zaprasza do ztozenia ofert na:

PrZedmiot ZAMOWIEIIA ... .eeeeeeeeeeeeeet ettt e et e s s e
Termin realizacji ZAMOWIBNIA ........coovi it s
9] 13- 0o | 1c1 = o o] EEE——————r—————————E
Migjsce i termin Zt0Zenia OFEMY ...t
TErmiN OIWAICIA OFIE. .. e ceveereeiersrrereeissreetossarantesiontanrsssar it tes st nren s s s ottt e e n b e b e e
VWATUNKE PEETIOSCI . ..o voueseeessisisssinsmssevsusssssnssnassssummms s sesnsnensantnons s s s s 435S RS T 0 s
Osoba upowazniona do kontaktu z WYKONBWECAMI. ...t

Noghswh =

©

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

Tres¢ oferty:

NAZWA WYKONBWEY ....ovnevieireaaeeisestese bbb e
AATES WYKOMAWECY ...c.evviiverenersesesesensesess sttt es bRt
NIP

SUECI A



6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cenenetto ........cocvvimiiiiinnnnn, zt (stownie ZIOtYCh ..o )

Padatak VAT ..o zZt (stownie ZHOtYCh. ... ...ooiiin )

Cane Brulto v zZt (stownie ZIotyCh ... )
7. Termin realizacji ZAMOWIENIA .........cooiviriiiii i

8. OKIES GWATANC]i ..c...vovcvciisisiernsisiastseree et ss st s st e ot s

9 Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

10. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

(Miejscowo$c, data)

(podpis i pieczatka wykonawcy lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 4

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci od 3000 euro do14 000 euro

1. "W celu udZielenia ZAMOWIBNIE .....occxcmsovmmmesnsansassansosson sons oo dssibiiaisasenssvsasuss) EEF TR TROS TS
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WdANiU .o zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania ofertowego,
zatgczonego niniejszej dokumentaciji.

3. W terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy |Cena netto  |Cena brutto Uwagi

4. Proponuije sie udzielenie zamowienia WyKonawcey NI ...

5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ...

(podpis kierownika Zespotu ds.

(miejscowosc, data)

administracyjno-

finansowo-
ksiegowych)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(Data i podpis Powiatowego Lekarza Weterynarii)

*niepotrzebne skresli¢




WZOR

Zalacznik nr 5

Ewidencja zaméwien publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro

Data
. zawarcia |Data zakonczenia
Numer Przedmiot e )
L. —— e umowy/ realizacji Cena netto Uwagi
zamowienia zamowienia - v oo 2
ztozenia zamowienia
zamowienia
1.
2.
3
4,




